:Atribu';iui“iue postului®):

1.Urmarirea contractelor de prestari servicii si a contractelor de lucrari repartizate:

Verificarea prevederilor contractelor repartizare spre urmarire;

Urmarirea realizarii documentatiilor contractate In vederea predarii lor la termenele prevazute 1in

contract;

Urmarirea respectarii clauzelor contractuale din contractele incheiate de municipalitate cu executantii
sau prestatorii de servicii si raportarea stadiului realizarii/ respectarii fiecarei clauze sefului ierarhic;
Urmarirea pregatirii executarii lucrarilor;

Urmarirea executarii lucrarilor;

Urmarirea receptiei lucrarilor;

Monitorizeaza activitatea dirigintilor de santier desemnati pentru contractele de lucrari;

2. Asigura si raspunde de pregatirea, executarea si receptia lucrarilor la contractele de investitii repartizate:

verifica existenta autorizatiei de construire;

verifica corespondenta dintre prevederile autorizatiei de constructie si cele ale proiectantului;

studiaza proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute pentru realizarea
constructiilor;

verifica existenta tuturor pieselor scrise si desenate si corelarea acestora:

controleaza respectarea prevederilor cu privire la verificarea proiectelor catre verificatori atestati;

verifica existenta in proiect a prevederii fazelor determinate si a programului de control al;

proiectantului;

participa la pregatirea procedurilor de achizitie pentru contracte de executarea lucrarilor;

participa la preda amplasamentul catre ¢xecutant ;

preda constructorului terenul rezervat pentru organizarea de santier;

urmareste executarea lucrarilor in conformitate cu prevederile contractului, a proiectelor, a caietelor
de sarcini si a reglementarilor tehnice in vigoare;

verifica situatiile de lucrari si urmareste admiterea la plata a facturilor cu incadrarea in valoarea de
contract si alocatia bugetara anuala;

intocmeste referate pentru aprobarea unor modificari de proiect, daca acestea sunt necesare realizarii
obiectivului de investitii;

participa la receptia la terminarea lucrarilor executate sau la receptia finala;

urmareste rezolvarea problemelor recomandate de comisia de receptie.

3. Urmareste obtinerea documentelor de avizare a lucrarilor de investitii:

intocmeste si depune cererile pentru eliberarea certificatului de urbanism ;

asigura obtinerea documentelor si avizelor de la detinatorii de retele solicitate prin certificatul de
urbanism ;

depune documentatia necesare obtinerii autorizatiei de construire si urmareste eliberarea acesteia.

4. Participa la pregatirea procedurilor de achizitie publica de contracte organizate pentru obiectivele de
investitii privind realizarea/ repararea cladirilor si a retelelor tehnico-edilitare:

intocmirea caietelor de sarcini;

participarea in comisia de analiza a ofertelor;
analizarea ofertelor primite;

colaborarea cu Serviciul Achizitii Publice, Contracte.

5.Respecta standardele de calitate ISO 9001 / 2008 ;

respecta standardele din domeniul calitatii ;
respecta cerintele si procedurile sistemului de management implementat de municipalitate in domeniul
calitatii ;

urmareste transmiterea corespondentei de specialitate catre alte institutii.
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6.Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin HCL, dispozitii ale Primarului sau
incredintate de seful ierarhic superior.

intocmeste raportarea zilnica privind stadiul executiei lucrarilor;

asigura si raspunde de respectarea legislatiei in vigoare pentru domeniul sau de activitate ;
indeplineste si alte atributii cerute de seful ierarhic;

colaboreazd cu celelalte directii si compartimente in vederea asigurarii fluxului normal al
documentelor;

urmadreste rezolvarea corespondentei in conformitate cu legislatia in vigoare;

asigura arhivarea documentelor, conform legislatici in vigoare.




